通信与信息工程学院项目预算管理办法
为规范通信与信息工程学院（以下简称：学院）项目预算管理行为，强化项目预算管理，科学配置资源，提高项目预算资金的使用效益，保障和促进教学、科研等各项事业发展，根据学校颁布的《上海电子信息职业技术学院（上海电子工业学校）预算管理办法（修订）》、《上海电子信息职业技术学院（上海电子工业学校）经费支出及预算调整审批管理办法（修订）》等制度，结合学院具体情况，制定本办法。
第一条 适用范围
本办法适用于学院项目预算的编制、审批、执行、调整、监督等。
第二条 项目预算管理体制及管理职责
（一）学院党政联席会议是项目预算管理的决策机构，并对项目预算进行管理和监督。
（二）项目负责人是项目预算管理中业务事项的审议者，行使项目筹划、审核、把关的职能。
（三）专业负责人是项目预算管理中预算的执行者，负责项目预算合法、合规、高效的使用。
第三条 项目预算申请
（一）项目需在预算申请前进行充分的企业调研，出具调研结果、可行性分析等相关佐证材料。
（二）项目预算审核流程
1. 邀请相关专家对项目预算进行论证；
2. 项目预算提交学院党政联席会议进行审核；
3. 项目负责人根据反馈意见对项目预算进行修订；
4. 学院审核完成后提交学校相关部门；
5. 根据上级部门反馈意见对项目预算进行修订；
6. 根据财务处下发资金卡按计划执行。
第四条 项目预算实施
（一）项目预算采用项目负责人负责制。
（二）项目预算资金进入资金平台后，将在一周内下达给专业负责人。
（三）专业负责人需在规定时间内合法、合规、高效的使用预算资金。
（四）项目预算资金必须做到专款专用，不得跨项目使用。
（五）项目实施中期，学院党政联席会议对预算使用情况进行中期检查和监督。
第五条 项目预算调整
项目预算资金在实施期间原则上不得进行调整，若因各种原因确需进行调整且金额在30万及以上的需向学院党政联席会议提交调整方案。由党政联席会议审核，报学校审批，同意后按调整的预算执行。
第六条 本办法由学院党政联席会议讨论通过后，自公布之日起实施。
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